
KlubKlar Skabelon til foreningen

Forretningsorden for bestyrelsen i
______________________ (skabelon)

Udfyld de tomme felter, og tilpas paragrafferne på et bestyrelsesmøde. Forretningsordenen supplerer

vedtægterne - ved modstrid gælder vedtægterne. Baseret på KlubKlars guide til forretningsorden og

bestyrelsesarbejde.

§ 1. Konstituering

Bestyrelsen konstituerer sig på første møde efter generalforsamlingen med næstformand, kasserer og

sekretær, medmindre posterne er valgt direkte af generalforsamlingen. Rollefordelingen føres til referat.

§ 2. Møder og indkaldelse

Bestyrelsen holder møde ca. ______ gange om året. Formanden indkalder med mindst ______ dages

varsel og vedlægger dagsorden.

Ethvert bestyrelsesmedlem kan få et punkt på dagsordenen ved at sende det til formanden senest

______ dage før mødet.

§ 3. Beslutningsdygtighed og afstemning

Bestyrelsen er beslutningsdygtig, når mindst halvdelen af medlemmerne deltager. Beslutninger træffes

ved simpelt flertal; ved stemmelighed er formandens stemme afgørende.

Hastesager kan afgøres skriftligt eller elektronisk og bekræftes på førstkommende møde.

§ 4. Referat

Sekretæren skriver beslutningsreferat med deltagere, beslutninger og ansvarlige. Referatet godkendes

senest på næste møde og opbevares sammen med foreningens øvrige dokumenter.

§ 5. Tavshedspligt og habilitet

Oplysninger om enkeltpersoner og andre fortrolige forhold behandles fortroligt - også efter udtræden af

bestyrelsen.

Et bestyrelsesmedlem deltager ikke i behandlingen af sager, hvor medlemmet selv eller nærtstående

har en særlig personlig eller økonomisk interesse.
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§ 6. Økonomi

Kassereren giver status på økonomien på hvert møde. Enkeltudgifter over ______ kr. kræver

bestyrelsens forudgående godkendelse. Tegningsret følger vedtægterne.

§ 7. Udvalg og faste opgaver

Bestyrelsen kan nedsætte udvalg med et klart mandat og en ansvarlig fra bestyrelsen. Faste opgaver

(fx kiosk, sponsorer, kommunikation og infoskærm) fordeles med navn på.

§ 8. Gennemgang

Forretningsordenen gennemgås og vedtages på ny på første bestyrelsesmøde efter hver ordinær

generalforsamling.

Skabelonen er et udgangspunkt, ikke jura - tilpas den til jeres vedtægter. Læs hele guiden på

klubklar.dk/videnscenter/forretningsorden-forening.
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